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  مقدمه

ها با دانشجویان براي یادگیري معماري، نیاز به انجام کارهاي پژوهشی و تحقیقی دارند که بخشی از این مسیر، در کلاس 
 "دفترچه گزارش و دفترچه نقشه"بخش  2اسنادي که توسط دانشجو تهیه می شود معمولا شامل . راهنمایی استاد درس انجام می شود

بخشی از گزارش ها که به صلاحدید استاد، واجد اعتبار لازم است به مرکز اسناد منتقل شده و با عنوان نمونه در اختیار . است
ین و تنظیم مطالب تدو چگونگیو  شجویان با نحوه نگارشدان آشناییبا هدف  این گزارش. آینده قرار می گیرد دانشجویان دیگر نیز در

  .ین گردیده استدر مرکز اسناد معماري تدو شجویی ،دان ژه هايپرو یکپارچه سازيو  جه به اهمیت هماهنگیو با تو علمی قیقتح یک

، »گزارش«در بخش اول به بررسی ضوابط ساختار . چهار  بخش تدوین شده است براي نیل به اهداف مذکور، نوشتار پیش رو در
در بخش . نحوه نگارش گزارش هاي تحویلی به مرکز اسناد، شماره گذاري صفحات و عناوین و ساختار جلد گزارش پرداخته شده است

نحوه ارائه ماکت و در بخش چهارم فایلها و  در بخش سوم،. و ترتیب نقشه ها قید شده است 2و فاز 1فاز» نقشه هاي«دوم، ساختار 
  .مدارك نرم افزاري تحویلی دانشجویان و چگونگی فرمت آنها مورد بررسی قرار گرفته و در نهایت، پیوست هاي گزارش آمده است

  .ایت نمایندظیم پروژه ها رعرا هنگام تن شجویان تحت نظارت و راهنمایی اساتید، نکات ذکر شده در این گزارشاست دان ضروري
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  ي تحویلی به مرکز اسنادگزارش ها: اول بخش -1

در این متن شکل و ساختار استاندارد یک . قابل بررسی می باشد "شکل، ساختار و محتوا"یک گزارش از سه زاویه  :مقدمه
  . نمایی استاد درس مشخص شکل می گیردهمحتواي گزارش نیز با را .گزارش براي راهنمایی دانشجویان عزیز ارائه گردیده است

  :ساختار آن به ترتیب زیر باشد
 آن تدوین و ترتیب ساختار گزارش -1-1

ب ین ترتیر بوده و به ایز يها خشب يد دارایباصفحه تدوین گردیده و  100حداکثر در  ،و صحافی شده  1A4گزارش ها در قطع 
   :دشده باشم ظیتن

 ) پیوست شماره یک(صفحه روي جلد  .1
 )پیوست شماره دو(شناسنامه پروژه  .2
 ) واژه 7تا  5(و واژگان کلیدي ) واژه 300حداکثر (چکیده فارسی  .3
 ) اختیاري(پیشگفتار  .4
 ) ها ها و عناوین پیوست ها و فصل شامل عناوین اصلی بخش(مطالب اجمالی فهرست  .5
 ) ها ها و فصل شامل عناوین اصلی و فرعی بخش(فهرست تفصیلی مطالب  .6
 ) در صورت وجود(ها  فهرست جدول .7
 ) در صورت وجود(ها  فهرست شکل .8
 ) در صورت وجود(فهرست علائم و اختصارات  .9

 ) صفحه 100حداکثر  "متناسب با محتواي گزارش"شامل بخش نوشتاري و نقشه ها ( متن اصلی .10
 فهرست منابع .11
 ) اختیاري(فهرست اعلام  .12
  A3و  A4هاي دوبعدي در قطع  مدارك و مستندات طراحی معماري شامل تصاویر سه بعدي و نقشه: هاپیوست  .13

 )مندرج در این گزارشهاي پیوست مطابق  برگه رنگی با عنوان پیوست ها و شامل فهرست پیوست ها(
 سفید: برگ آخر .14

  یمتن اصل يفصل بند
  :دشبا یمزیر  بخش کلیند چ يدارا بطور معمول شگزارهر  یمتن اصل

  دمهقـ م
  ـ بدنه

  يریه گیجـ نت
  شیوه نگارش  -1-2

ن دستور یده در اشح یصات تصرشخد و معواقن ینچهم .دشان باشاکگاه شد دانئیمورد تا شرو قابطد میه ها باژپرو شن نگارآئی
  ). Bold(برجسته  16تا  20از شماره  BMitra يها لمقترها با یترها و سر تیت BMitra 14لم قبا  یمتن اصل. 2ودشت یاعد ریمل باعال

                                                   
  .باشند A3پروژه درس هاي درك و بیان محیط و هندسه کاربردي و هندسه مناظر می توانند  1
 .باشد میپیوست گزارش  templateنحوه نگارش متن اصلی، در فایل  2
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  يه بندشیاحو  يارذفاصله گ
 .دشبا یمتر میسانت 5/2ن ئیپ و پاچ ، 5/3بالا  ،5/3ه سمت راست شیحا .است line 15 .1برابر  شگزار یرها در تمامطفاصله س

ه شیل حاخدا ياضتر از ف بزرگها  دولجا یها  لشکموارد اندازه  خیه در برک یدر صورت .ودشت یاعر شد در سرتاسر گزاریه باشین حایا
  . گردد یت میاعه رشیحا ،)وردهخبصورت تا( A3 غذاکا با استفاده از ینها و آردن ک چکوکبا  ،دشبا

  اتحصف يارذماره گش
صفحات  یتمام .شش ج،مانند پن .وندش یته مشداد و به حروف نوعبا ا )یتا اول متن اصل شاز اول گزار(ن یازآغشماره صفحات 

 يمحتو يها امل صفحهشصفحات  يارذماره گش .وندش يارذماره گشد یبا ،ودش یم عروشست خا فصل نیدمه قه از مک یمتن اصل
   .گردد یز میها ن وستیو پ عمناب ،دولج ،لشک

 خشن بیا .ندک شگزار يمتناسب با محتوا Footerا ی Header یراحطدام به قود اخه یقو به سلشجود دانش یه میتوص
 . است 10ماره شن مورد یلم در اقر اندازه کثحدا .دشبا 1ماره صفحهشو و شجنام دان ،انشاکگاه شدان ش،نوان گزارعامل شتواند  یم

  نیناوعها و  فصل يارذماره گش
نوان فصل عصفحه و  يماره فصل با حروف در بالاش .ردیگ یرار مقهر فصل  عروشه در کد شبا یم ینوانعصفحه  يهر فصل دارا

 .ودش یته نمشنو یمحاسبه ول شصفحات گزار يارذماره گشنوان فصل در عصفحه  .ودش یته مشماره فصل نوشر یصفحه در ز طدر وس
 4ـ  2ـ  3 لاًثم .ودشورده آن آد از عب خشماره بشماره فصل در سمت راست و شه یکورطب .وندش یم يارذماره گشدد عهر فصل به 

 ،ودشماره استفاده نشگر از یتر دچکوکن یناوعسمت به ق یکم یسقصورت تدر (از فصل سوم است  2 خشاز ب 4سمت قننده کان یب
  .) استفاده نمود یفارس يتوان از حروف الفبا یور مظن منیا يبرا

  ها لشکها و  دولج
نها از آده از شه یته یپکه ک يبه گونه ا ،وندشه یت مناسب تهیفکید با یها با دولجو  )ها یمنحن ،نمودارها ،ها ریتصو(ها  لشک یتمام

هور ظب ید به ترتیها با دولجها و  لشک یتمام .وندش یده میل نامشک ظها با لف ینمودارها و منحن ،رهایتصو .دشوردار باخبر یافکوح ضو
   .وندش يارذماره گشدر هر فصل 

ها در  دولجنوان ع ...و ،1ـ  3دول ج ،3فصل  يها دولج يبرا ...و ،2ـ  2دول ج ،1ـ  2دول ج ،2فصل  يها دولج يبرا لاًثم 
ل شکا یدول جن ییدر پا جعمر ،ده استشورده آ جعیاز مر یلشکا یدول جه چنانچ .گردد یر مذکنها آر یها در ز لشکنوان عنها و آ يبالا
  .دشده باش عاجها در متن ار دولجها و  لشکه یلکن لازم است به ینچهم .گردد یر مذک

  س هاینو یپ 
ه ئس در همان صفحه ارایرنویتوان بصورت ز یح را مضیتو ،دشته باشدا یاصخح ضیاز به تویه نژا وایبارت ع یکه ک یدر صورت

ده و در شص شخم ،ودش یاپ مچن آپ چدر بالا و سمت  چکوکه بصورت ک ي،ماره اش طه توسژا وایبارت عنصورت یدر ا ،نمود
ر طاز سه س یشس بیرنویه زچنانچ .ودشتر یشر بطسه سد از یس نبایر نویالب زطم .ودش یه مئماره اراشن آبه  طح مربوضیس تویرنویز

   .دشبا یم BMitra 10س یرنویلم مورد استفاده در زق .ل گرددقان نامه منتیر پاآخها در  سینو یپ خشد به بیبا ،است
  داد در متنعر اذک
  
  

                                                   
شماره گذاري بطور هوشمند انجام page number ، قسمت insert، در منوهاي بالاي صفحه، آیکن wordدر نرم افزار  1

  .)باشد " 55از  1صفحه "شماره گذاري صفحات به صورت . (می گیرد
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دد با عن آد شبا 10متر از کدد عهر گاه  )ها و نمودارها دولجر از غی(ود ش یته مشل متن نوخه در داک یحیداد صحعدر مورد ا

ص شخم يبرا ،13ا ی 46ل ثم ،ودش یته مشدد نوعد بصورت شبا 10و بزرگتر از  10و هر گاه  ،ا هفتیهار چل ثم ،ودش یته مشحروف نو
  %. 44ل ثود مش یاستفاده م %لامت عاز است از یه درصد مورد نچنانچو  ،4/12ل ثود مش یاستفاده م (/)از  يارعشداد اعردن اک

  دهاحستم وایس
گر لازم ید يه استفاده از واحدهاک یدر صورت .دشبا یم SI یکمتر ین المللیستم بیس ،هژمورد استفاده در پرو يستم واحدهایس

  . گردد جدر پرانتز در ،نآ یکادل مترعم ،دشبا
  ین در متن فارسیات لاتغل جدر

و معادل انگلیسی لغات یا اصطلاحات فارسی ) یا به خط اصلی(به لاتین هاي خارجی در متن به خط فارسی و در زیرنویس  همه نام
  .شوند در صفحه مشخص می) فقط براي یکبار(و علائم اختصاري که براي اولین بار بکار میرود به صورت زیر نویس 

  آخذو م عوه استناد به منابحن
وه نامه شید بر اساس استاندارد یبا آخذو م عر منابذک .ودشاره شرد ایگ یرار مقه مورد استفاده ک عیه منابیلکلازم است در متن به 

    .ودشام جران انیا
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  نقشه ها: بخش دوم -2

 ،مارعمهندس م یکان یبیکی از شیوه هاي اصلی . وندش »مارعمهندس م« یکابند تا ی یم شپرور يمارعان میوشجدان :دمهقم
) طرح اجرایی، معرف چگونگی اجراي طرح( 2و فاز) طرح اولیه، معرف چیستی طرح( 1فاز يه هاقشامل نشه کاست  يه اقشه نچدفتر

ان یوشجدان ییهت راهنماج یمومعتار خن سایا ،در ادامه. هستند يو استاندارد یمومعتار خسا يه ها داراقشن نیدام از اکهر. دشبا یم
  .ل دهندیوحت البقن یود را در اخ يه هاقشد نیان بایوشجاست دان یهیبد. ودیشه مئارا
  :بارتند ازع 1فاز  يه هاقشن یمومعتار خسا -2-1

 لد ج .1
  فهرست .2
  ت پلانیسا .3
  تیاز سا ضیرعو  یولط يل هایپروف .4
  ن تا بامیرزمیپلان ها از ز .5
  ها و نماها شبر .6
  ي داخلی و خارجیها يدعسه ب .7

  :بارتند ازع 2فاز  يه هاقشن یمومعتار خسا -2-2
  )یکماره شوست یپ(لد ج .1
  فهرست .2
  و پروفیل سایت  ت پلانیسا .3
   طبقات هاي پلان .4
  پلان بام .5
  کلیه نماها .6
 )برش 2حداقل (برشهاي مورد نیاز  .7
 پلان کف سازي طبقات .8
 پلان سقف کاذب طبقات .9

 بزرگ نمایی ها .10
 جداول تیپ بندي در و پنجره .11
 تیپ بندي در و پنجره .12
 جدول نازك کاري .13
  جزئیات .14

  با توجه به شرایط نگهداري نقشه ها و ابعاد فایل نقشه هاي موجود در مرکز،(. ارائه می شوند  A1 ،A2 ،A3نقشه ها در قطع 
   .)در مرکز اسناد وجود نداردA1 امکان نگهداري نقشه هاي بزرگتر از  
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  ماکت ها: بخش سوم -3

عکس از دید انسانی  8، دید انسان و پرنده به همراه عکس ماکت از سایت پلان و نما و پرسپکتیو از A2در قطع  حداکثر هاماکت 
 .گردندمی ارائه  )عکس طبق کروکی 16حداقل ( عکس از دید پرنده 8و 
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  ها و مدارك نرم افزاري فایل: مچهاربخش  -4

 .می باشد) soft copy(فایل و ) hard copy(مکتوب پرینت شده الب قاطلاعاتی که دانشجویان ارائه می دهند در  :مقدمه
متن، سمینار، نقشه  "بخش  4الب فایلهایی در قاطلاعات نرم افزاري، در شیوه ارائه اطلاعات مکتوب در بخشهاي قبلی اشاره شد، 

  .به قرار زیر ارائه می شود "و تصویر

  pdfو  word 2007گزارش در دو قالب متن فایل  -4-1

  power point 2007فایل سمینار گزارش در قالب  -4-2

  دو بعدي هاي مدارك طراحی فایل -4-3
 يمارعم یراحط يها لیامل فاش ) PDFیا  JPG به همراه تصاویر تمامی نقشه ها در قالب فایل( Autocad 2008  الب قدر 

   .)فایل سایت پلان با نام سایت پلان ذخیره می شودذخیره شوند مثلا نقشه این فایلها به همان نام ( :زیر می باشد کیکبه تف
  ت پلانیالف ـ سا

  يمارعم يها ب ـ پلان
  ـ نماها ج

  ها قطعد ـ م
  يمارعات مئیزجه ـ 

  JPG در قالب فایل  ارائه تصویر از تمامی شیت هاي دستی
  هاي مدارك طراحی سه بعدي فایل -4-4

 PDFیا  JPG در قالب فایل  ارائه تصویر از تمامی شیت هاي دستیو   JPG يها البقدر  يمارعم یراحط يها لیامل فاش
  .باشد یم

  
در پوشه اي به نام  )driveS(دانشجویان معماري موظفند، فایل نهایی پروژه هاي درسی خود را در سایت رایانه دانشکده همه 

 .استاد مربوطه و سپس پوشه اي به نام درس به صورت زیر کپی نمایند

  :هر گروه یک پوشه با نام اعضاي گروه شامل این فایلها خواهد داشت
  یک فایل power pointام موضوع سمینار و تاریخ تهیه گزارشبه ن  
  یک فایل wordبه نام موضوع سمینار و تاریخ تهیه گزارش 

  یک فایلPDF WORD  

 یک فایل که شامل پروژه هاي فردي اعضاي گروه می باشد و به اسم هر فرد ثبت شده است.  
  تنظیم و ذخیره شوند 2007و  2003کلیه فایلها توسط نرم افزار با ویرایش. 
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  یوستها پ -5

  )صفحه  2(جلد  نحوه ارائه:  1پیوست 
    )صفحه  1(شناسنامه پروژه :  2پیوست 
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  جلد  نحوه ارائه:  1یوست شماره پ

  شلد گزارجصات شخم
  .دشبا یمده مآل ذیه در ک ییبه رنگ ها ،)نگوریگال( عیرم مصنوچ کشبا رو ،متریلیم 3تا  2امت ضخوا با قلد از مجنس جالف ـ 

  يسرمه ا :هانج يمارعم
  يسرمه ا :اصرعم يمارعم
  يسرمه ا :یاسلام يمارعم

  يهوه اق :هیمرمت ابن
  يهوه اق :تشبردا

  سبز: روستا
  دیسف :يمارعت میعبطانسان 

  دیسف :يرظن یمبان
  یتوس :تمانخسا
  یتوس :یفن یراحط

  یبآ :يهرش ياضل فیتحل
  اه یس :هژت پرویریمد

  يمداد كنو :رظهندسه منا
  يمداد كنو :ياربردکهندسه 

  رمزق :یطان محیو ب كدر
  رمزق :1 يمارعان میب
  رمزق :2 يمارعان میب

   .گردد یاپ مچوب کلد به صورت زرج يرو يها تهشب ـ نو
  . ودش یته مشسنده و سال نویو نام نو شنوان گزارعو  قشگاه منشرم دانآ ،فعطسمت قـ در  ج
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  به نام خدا
  

  

  
  
  
  
  
  

  :...عنوان گزارش

  ...با هدف
  
  
  

  :استاد
...  
  
  

  :دانشجو
...  
  
  

  )سند(تنظیم گزارش  ماه و سال
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  شناسنامه پروژه: 2پیوست شماره 

  شناسنامه پروژه
    مقطع تحصیلی

    نام درس

    موضوع

    استاد

    دانشجو

    بهره بردار

    تاریخ

    بنا کاربري

    )زمان احداث(دوره زمانی پروژه 

  مکان سایت
  :استان
  :شهر

  :آدرس

    مساحت زمین طرح

    سطح اشغال

    تعداد طبقات بنا

    تعداد بلوك

    زیر بنا

    سیستم سازه بنا

    کلید واژه ها

    چکیده

    قطع پروژه

    1نوع و تعداد مدارك

  
 

                                                   
  .می باشد... نوع و تعداد مدارك شامل تعداد صفحات گزارش و نقشه ها، تعداد شیت هاي پلان طبقات و نما و مقاطع و  1


